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	Совет
муниципального округа «Ухта»
Республики Коми
	Коми Республикаса 
«Ухта» муниципальнöй кытшлӧн
 Сöвет 


	РЕШЕНИЕ
КЫВКӦРТӦД

41-е (очередное) заседание 6-го созыва



от 28 августа 2025 г.									  № 435
г. Ухта, Республика Коми

	Об утверждении Регламента Совета муниципального округа «Ухта» Республики Коми



Руководствуясь статьёй 9, пунктом 30 части 2 статьи 33 Устава муниципального округа «Ухта», Совет муниципального округа «Ухта» РЕШИЛ:
 
1. Утвердить прилагаемый Регламент Совета муниципального округа «Ухта».
2. Считать утратившим силу следующие решения Совета МОГО «Ухта:
- от 01.03.2006 № 14 «Об утверждении Регламента Совета муниципального образования городского округа «Ухта»;
- от 28.04.2006 № 22 «О протесте прокурора города Ухты»;
- от 23.10.2006 № 2 «О внесении изменений и дополнений в Регламент Совета МОГО «Ухта»;
- от 28.02.2007 № 6 «О внесении изменений и дополнений в Регламент Совета МОГО «Ухта»;
- от 10.12.2008 № 269 «О внесении изменений в Регламент Совета муниципального образования городского округа «Ухта», утвержденный решением 30-го заседания Совета МОГО «Ухта» от 01.03.2006 № 14»;
- от 11.03.2009 № 298 «О внесении изменений в Регламент Совета муниципального образования городского округа «Ухта», утвержденный решением 30-го заседания Совета МОГО «Ухта» от 01.03.2006 № 14»;
- от 14.05.2010 № 410 «О внесении изменений в Регламент Совета муниципального образования городского округа «Ухта», утвержденный решением 30-го заседания Совета МОГО «Ухта» от 01.03.2006 № 14»;
- от 15.07.2011 № 49 «О внесении изменений в Регламент Совета муниципального образования городского округа «Ухта», утвержденный решением 30-го заседания Совета МОГО «Ухта» от 01.03.2006 № 14»;
- от 12.12.2012 № 169 «О внесении изменений в Регламент Совета муниципального образования городского округа «Ухта»;
- от 20.11.2014 № 336 «О внесении изменений в решение Совета МОГО «Ухта» от 01.03.2006 № 14 «Об утверждении Регламента Совета муниципального образования городского округа «Ухта»;
- от 11.12.2015 № 20 «О внесении изменений в решение Совета МОГО «Ухта» от 01.03.2006 № 14 «Об утверждении Регламента Совета муниципального образования городского округа «Ухта»;
- от 27.09.2017 № 222 «О внесении изменений в Регламент Совета МОГО «Ухта», утвержденный решением Совета МОГО «Ухта» от 01.03.2006 № 14»;
- от 10.10.2019 № 365 «О внесении изменений в Регламент Совета МОГО «Ухта», утвержденный решением Совета МОГО «Ухта» от 01.03.2006 № 14»;
- от 27.08.2020 № 472 «О внесении изменений в решение Совета МОГО «Ухта» от 01.03.2006 N 14 «Об утверждении Регламента Совета МОГО «Ухта»;
- от 26.11.2020 № 27 «О внесении изменений в решение Совета МОГО «Ухта» от 01.03.2006 № 14 «Об утверждении Регламента Совета муниципального образования городского округа «Ухта»;
- от 11.03.2021 № 49 «О внесении изменений в решение Совета МОГО «Ухта» от 01.03.2006 № 14 «Об утверждении Регламента Совета муниципального образования городского округа «Ухта».
3. Решение вступает в силу после его официального опубликования.



Врио главы муниципального округа «Ухта» 
Республики Коми - 
руководителя администрации                                                                   М.Н. Метелёва



Председатель Совета 
муниципального округа «Ухта» 
Республики Коми                                                                                       А.В. Анисимов




















Утвержден 
(Приложение)
решением Совета муниципального Ухта от «28» августа 2025г. № 435


РЕГЛАМЕНТ
СОВЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»
РЕСПУБЛИКИ КОМИ

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Статус Совета муниципального округа «Ухта» Республики Коми

Совет муниципального округа «Ухта» является представительным органом местного самоуправления, состоит из 25 депутатов, избираемых населением муниципального округа на основе всеобщего, равного и прямого избирательного права при тайном голосовании, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Коми.
Совет муниципального округа (далее - Совет) является субъектом права, наделенным полномочиями по решению вопросов местного значения, и самостоятельно решает вопросы, отнесенные к его ведению законодательством Российской Федерации и Республики Коми, Уставом муниципального округа и настоящим Регламентом.

Статья 2. Депутаты Совета

Депутат Совета является полномочным представителем населения, проживающего на территории муниципального округа административным центром которого является город республиканского значения Ухта.
Депутату Совета обеспечиваются условия для беспрепятственного и эффективного осуществления депутатских полномочий в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, Конституцией и законами Республики Коми, иными нормативными правовыми актами государственных органов, Уставом муниципального округа, решениями Совета, настоящим Регламентом.
Депутат Совета обязан лично присутствовать на заседаниях Совета и рабочих органов Совета, членом которых он является.
Депутат Совета до начала заседания Совета и рабочих органов Совета, членом которых он является, информирует соответственно председателя Совета или заместителя председателя Совета, иного рабочего органа Совета о своем участии в работе заседания или невозможности присутствовать по уважительной причине на заседании Совета, рабочих органов Совета.
Депутат Совета в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Коми вправе запрашивать и получать любую информацию (в том числе на машиночитаемых носителях), необходимую для осуществления его деятельности в Совете, документы, принятые главой муниципального округа «Ухта» Республики Коми – руководителем администрации (далее – глава, глава муниципального округа) или администрацией муниципального округа (далее - администрация), ее структурными подразделениями, иными органами и должностными лицами.

Статья 3. Регламент Совета

Регламент Совета принимается и изменяется большинством голосов от числа избранных депутатов. Положениями Регламента руководствуются депутаты Совета, иные органы и должностные лица.

Статья 4. Заседания Совета

Формой коллективной работы депутатов Совета является участие в заседаниях Совета и заседаниях рабочих органов Совета.
Порядок ведения заседания Совета и его работа определяется в соответствии с настоящим Регламентом.

Статья 5. Депутатская этика

Депутат Совета уважает достоинство других депутатов, а также должностных лиц и граждан, воздерживается от действий, заявлений и поступков, способных скомпрометировать его самого, представляемых им избирателей и представительный орган, в состав которого он избран.
Депутаты на заседаниях Совета, на заседаниях рабочих органов должны обращаться друг к другу и ко всем присутствующим на заседаниях лицам в уважительной форме.
Депутат Совета не должен использовать в личных целях преимущества своего депутатского статуса во взаимоотношениях с государственными и муниципальными органами, организациями, должностными лицами, общественностью и средствами массовой информации.
Депутат Совета не может разглашать сведения, ставшие ему известными в связи с осуществлением депутатских полномочий, если эти сведения:
а) касаются вопросов, рассмотренных на закрытых заседаниях Совета и рабочих органов Совета;
б) относятся к области охраняемой законом тайны личной жизни депутата и стали известны в связи с рассмотрением Советом;
в) составляют тайну личной жизни избирателя или иного лица и доверены депутату.
Депутат Совета, выступая в средствах массовой информации, на пресс-конференциях, митингах, собраниях со всякого рода публичными заявлениями, комментируя деятельность государственных и муниципальных органов и организаций, должностных лиц и граждан, обязан использовать только достоверные, проверенные факты.
Депутат Совета несет ответственность за неисполнение своих депутатских обязанностей или нарушение норм настоящего Регламента и депутатской этики.
Постоянная комиссия Совета, в ведении которой находится рассмотрение вопросов, связанных с депутатской этикой, рассматривает вопросы, связанные с нарушением норм настоящего Регламента и депутатской этики, а также неисполнением депутатских обязанностей:
а) по предложению председателя Совета или председателей постоянных комиссий Совета;
б) по собственной инициативе;
в) по письменному заявлению депутата, группы депутатов Совета и избирателей.
По результатам рассмотрения предложений, заявлений постоянная комиссия Совета, в ведении которой находится рассмотрение вопросов, связанных с депутатской этикой, имеет право:
а) внести на рассмотрение Совета предложение об объявлении депутату замечания, в том числе с официальным опубликованием в печати;
б) обязать депутата, нарушившего нормы депутатской этики, принести извинения публично на заседании Совета либо в средствах массовой информации.


СТРУКТУРА СОВЕТА
И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЯ
СОВЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»

Статья 6. Рабочие органы и должностные лица Совета

Органами Совета (в контексте настоящего Регламента - рабочие органы) являются:
- Президиум;
- постоянные депутатские комиссии;
- депутатские группы.
В Совете могут создаваться иные рабочие органы: временные комиссии, рабочие группы.
Должностными лицами Совета являются:
- председатель Совета;
- также должностными лицами Совета могут быть: заместитель (заместители) председателя Совета.
 

Статья 7. Полномочия заместителя (заместителей) председателя Совета муниципального округа «Ухта»

Заместитель председателя Совета временно замещает председателя Совета в его отсутствие на основании распоряжения председателя Совета, а также по поручению председателя Совета решает другие вопросы деятельности Совета в соответствии с Уставом муниципального округа, настоящим Регламентом, постановлениями и распоряжениями председателя Совета.
Заместители председателя Совета подотчетны Совету.

Статья 8. Правомочность заседания Совета

Заседание Совета не может считаться правомочным, если на нем присутствует менее 50 процентов от числа избранных депутатов.
Если на заседании присутствуют менее 50 процентов от числа избранных депутатов Совета, то оно переносится. Перенос даты проведения заседания Совета оформляется распоряжением председателя Совета.

Статья 9. Место проведения заседания Совета

Заседания Совета проводятся в городе Ухте в актовом зале администрации муниципального округа «Ухта» Республики Коми (далее - администрация).
Место проведения заседания Совета может быть изменено по решению Совета, принимаемому на заседания Совета большинством голосов от числа присутствующих депутатов, и отраженному в протоколе заседания Совета.

Статья 10. Регистрация депутатов перед заседаниями Совета

Для определения правомочности заседания Совета перед каждым заседанием отделом по организации деятельности Совета муниципального округа «Ухта» администрации муниципального округа «Ухта» (далее - отдел) проводится регистрация депутатов Совета.


Статья 11. Сроки проведения заседания Совета

Заседания Совета проводятся не реже одного раза в три месяца. Внеочередные заседания могут быть проведены по инициативе председателя Совета либо по требованию не менее 1/3 избранных депутатов. Организация заседания Совета возлагается на председателя Совета в соответствии с настоящим Регламентом.

Статья 12. Ведение заседания Совета

Заседания Совета ведет председатель Совета, а в случае его отсутствия - заместитель председателя Совета, замещающий его на основании распоряжения председателя Совета, а в случае отсутствия заместителя председателя Совета - один из председателей постоянных комиссий Совета, предложенный президиумом Совета.
Для организации ведения протокола заседания Совета и совместного с председательствующим подсчета голосов при голосовании на каждом заседании избирается секретарь из числа депутатов. Избрание секретаря проводится открытым голосованием. Кандидат вправе заявить самоотвод. Секретарь считается избранным, если за его кандидатуру проголосовало большинство от числа присутствующих на заседании Совета депутатов. Избрание секретаря заседания Совета отражается в протоколе заседания Совета.

Статья 13. Порядок выдвижения кандидатуры на должность заместителя председателя Совета

Совет избирает заместителя (заместителей) председателя Совета из числа депутатов на срок полномочий данного созыва Совета.
Заместитель председателя Совета муниципального округа исполняет свои обязанности на постоянной либо непостоянной основе. На постоянной основе Совет вправе избрать не более одного заместителя председателя Совета, на непостоянной основе - не более двух. Одновременно у председателя Совета могут быть от одного до трех заместителей.
Кандидат для избрания на должность заместителя председателя Совета выдвигается председателем Совета, депутатскими группами, депутатами, депутатом. Депутат Совета имеет право представить свою кандидатуру на должность заместителя председателя Совета.
Одна и та же кандидатура может быть предложена на должность заместителя председателя Совета не более двух раз.
Рассмотрение вопроса об избрании заместителя председателя Совета возможно при наличии одной и более кандидатур.
Избрание заместителя председателя Совета проводится тайным или открытым голосованием. Решение о форме голосования принимается депутатами непосредственно на заседании Совета большинством голосов от числа присутствующих на заседании Совета депутатов и отражается в протоколе заседания.
Кандидат вправе заявить самоотвод.
По каждой кандидатуре обсуждение проводится отдельно. Кандидатам предоставляется слово для выступления и ответов на вопросы.
Избранным на должность заместителя председателя Совета считается кандидат, получивший большинство голосов от числа избранных депутатов.
Избрание заместителя председателя Совета оформляется решением Совета.
В случае принятия решения о проведении тайного голосования, оно проводится в порядке, определенном статьей 46 настоящего Регламента.

Статья 14. Полномочия председателя Совета

Полномочия председателя Совета определены статьей 36 Устава муниципального округа.
Председатель Совета:
председательствует на заседаниях Совета, заседаниях президиума Совета, совместных заседаниях постоянных комиссий Совета;
руководит подготовкой вопросов, вносимых на рассмотрение Совета, формирует повестку дня заседания Совета;
руководит общим ходом заседания, следит за соблюдением настоящего Регламента;
организует процесс подготовки и принятия решений Совета муниципального округа;
осуществляет созыв, подготовку и проведение заседаний Совета муниципального округа, а также иных форм деятельности Совета муниципального округа;
подписывает  протокол заседания Совета, протокол заседания президиума Совета, протокол совместного заседания постоянных комиссий Совета;
координирует деятельность постоянных и временных комиссий Совета муниципального округа;
предоставляет слово для выступлений, заявлений, вопросов, предложений, сообщений и справок с указанием фамилии, имени и отчества выступающего;
ставит на голосование проекты решений, поправки к ним, а также предложения депутатов в порядке их поступления, оглашает результаты голосования;
организует работу президиума Совета;
обеспечивает информирование населения муниципального округа о решениях, принятых на заседании Совета, путем их размещения на официальном сайте Совета в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
представляет на Совете информацию о деятельности рабочих органов Совета;
принимает меры по информированию жителей муниципального округа о работе Совета муниципального округа и учету общественного мнения;
подписывает удостоверения депутатов, помощников депутатов;
для проработки отдельных вопросов председатель Совета вправе создавать рабочие группы из числа депутатов Совета, а также включать в состав рабочих групп представителей иных органов местного самоуправления муниципального округа по согласованию с руководителем органа местного самоуправления. О создании рабочей группы председатель Совета издает постановление, в котором указывает состав рабочей группы, цель ее создания, порядок работы. По результатам своей деятельности рабочая группа представляет председателю Совета отчет. Рабочая группа прекращает свою деятельность по достижении поставленной перед ней цели или досрочно постановлением председателя Совета.

Статья 15. Полномочия секретаря заседания Совета

Секретарь заседания Совета осуществляет организацию ведения протокола заседания Совета в виде контроля за достоверностью составления протокола заседания Совета, совместно с председательствующим ведет подсчет голосов при голосовании, регистрирует поступающие в ходе заседания Совета заявления, предложения и другие материалы, связанные с обсуждаемыми вопросами.

Статья 16. Порядок подсчета голосов на заседании Совета

Подсчет голосов на заседании Совета при открытом голосовании осуществляют председательствующий и секретарь.

Статья 17. Протоколы заседаний Совета

На заседании Совета ведется протокол заседания.
Протокол заседания Совета подписывается председательствующим на заседании и секретарем заседания.

Статья 18. Порядок участия приглашенных лиц в заседании Совета

[bookmark: P218]1. На открытых заседаниях Совета вправе присутствовать:
1) глава муниципального округа, представители администрации,
2) председатель Контрольно-счетной палаты муниципального округа «Ухта», аудитор Контрольно-счетной палаты муниципального округа «Ухта»;
3) прокурор г. Ухты или уполномоченный им представитель;
4) депутаты Государственного Совета Республики Коми (от муниципального округа «Ухта»);
5) представители средств массовой информации;
6) иные официально приглашенные председателем Совета лица;
7) представитель общественного объединения по предъявлении им документа, удостоверяющего полномочия представителя;
8) представитель органа государственной власти;
[bookmark: P228]9) при наличии свободных мест в месте проведения заседания - иные лица с прохождением ими регистрации при предъявлении ими паспорта либо иного документа, удостоверяющего их личность.
2. По приглашению председателя Совета на заседаниях вправе присутствовать представители, научных учреждений, эксперты и специалисты для предоставления необходимых сведений и заключений по рассматриваемым Советом проектам решений и иным вопросам.
3. В случае если лица, указанные в части 1 настоящей статьи либо приглашенные на заседание в соответствии с частью 2 настоящей статьи, не могут явиться на заседание Совета лично, они могут направить на заседание своих заместителей или представителей.

Статья 19. Полномочия и компетенция Совета

Совет осуществляет полномочия в пределах, установленных Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, Конституцией и законами Республики Коми, иными нормативными правовыми актами государственных органов, Уставом муниципального округа.
Компетенция Совета устанавливается законодательством Российской Федерации и Республики Коми, Уставом муниципального округа.

Статья 20. Постоянные комиссии Совета

Постоянные комиссии Совета формируются из числа депутатов Совета на срок полномочий Совета.
Количество, наименование, персональный состав каждой комиссии определяется Советом.
В течение срока полномочий Совет может образовать новые комиссии, упразднять, реорганизовывать ранее образованные, вносить изменения в состав постоянных комиссий. Каждый депутат Совета, за исключением председателя Совета, избранного из состава депутатов, обязан состоять в одной из комиссий Совета.
Состав постоянной комиссии утверждается решением Совета большинством голосов от числа избранных депутатов Совета.
Функции и полномочия постоянных комиссий, а также организация их работы определяются Положением о постоянных и временных комиссиях Совета, являющимся приложением № 1 к настоящему Регламенту.
Основной формой деятельности постоянных комиссий являются заседания.

Статья 21. Компетенция постоянных комиссий Совета

Постоянные комиссии Совета:
осуществляют предварительное рассмотрение проектов решений Совета;
дают свои предложения по включению проектов решений в проект повестки дня заседания президиума Совета;
осуществляют как по своей инициативе, так и на основании поступивших обращений рассмотрение общественно значимых вопросов и проблем;
осуществляют выработку рекомендаций администрации;
обладают иными полномочиями в соответствии с Уставом муниципального округа, настоящим Регламентом и Положением о постоянных и временных комиссиях Совета, являющемся приложением № 1 к настоящему Регламенту.
Постоянные комиссии вправе запрашивать документы и сведения, необходимые для подготовки и (или) предварительного рассмотрения проектов решений Совета, рассмотрения иных вопросов.

Статья 22. Временные комиссии Совета

Совет вправе формировать временные депутатские комиссии Совета и создавать временные совместные комиссии из числа депутатов и должностных лиц администрации.
Временные комиссии создаются для решения конкретной задачи.
Решение о формировании временной комиссии из числа депутатов оформляется решением Совета.
Решение о создании временной комиссии из числа депутатов и должностных лиц администрации оформляется решением Совета и постановлением администрации муниципального округа.
В решении Совета указываются конкретная задача, для решения которой создана временная комиссия, ее полномочия (компетенция), состав, при необходимости - срок деятельности.
Основной формой деятельности временных комиссий Совета являются их заседания.
Временная комиссия вправе запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти Республики Коми, иных государственных органов Республики Коми, органов местного самоуправления, общественных объединений, предприятий, учреждений и организаций необходимые документы и материалы.
Временная комиссия подотчетна Совету.
По результатам своей деятельности временная комиссия представляет Совету отчет.
Временная комиссия прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач или досрочно по решению Совета.
Организация работы временной комиссии Совета определяется Положением о постоянных и временных комиссиях Совета, являющимся приложением № 1 к настоящему Регламенту.

Статья 23. Президиум Совета

Для решения организационных вопросов деятельности Совета в период между заседаниями Совета работает Президиум Совета, куда входят председатель Совета, руководитель депутатской группы, заместители председателя Совета муниципального округа и председатели постоянных комиссий. Заседания Президиума проводятся по мере необходимости и правомочны, если на них присутствует большинство. Решения Президиума Совета принимаются большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Президиума Совета.
На заседаниях Президиума рассматриваются вопросы:
- подготовки проекта повестки дня заседания Совета, его проведения, предварительная проработка вопросов, вносимых на рассмотрение Совета, полученных от постоянных комиссий Совета, от администрации, граждан;
- вопросы, отнесенные к компетенции Совета, которые необходимо решить с дальнейшим утверждением на заседании Совета;
- иные вопросы, отнесенные к ведению президиума Совета Уставом муниципального округа, настоящим Регламентом.
Созывает заседания Президиума Совета и председательствует на них председатель Совета или, в случае его отсутствия, заместитель председателя Совета.
На заседаниях Президиума Совета вправе присутствовать депутаты Совета, глава муниципального округа, представители администрации, председатель Контрольно-счетной палаты, а также иные лица, официально приглашенные для участия в данном мероприятии.
Президиум Совета большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Президиума Совета может принять решение о проведении закрытого заседания. Присутствие на закрытых заседаниях Президиума иных лиц, кроме членов Президиума, допускается только по решению Президиума Совета, принимаемому большинством голосов от числа присутствующих членов президиума.
На каждом заседании президиума Совета ведется аудиозапись заседания для последующего оформления протокола заседания. Протоколы заседаний Президиума Совета оформляются отделом.
Протоколы заседаний президиума Совета хранятся в Совете в течение всего срока полномочий Совета соответствующего созыва. По окончании созыва указанные документы передаются в архивный отдел администрации на постоянное хранение.
Протоколы заседаний президиума Совета являются документами внутреннего пользования.
Выписки из протоколов заседаний президиума Совета могут направляться в органы местного самоуправления муниципального округа для исполнения поручений, отраженных в них.

Статья 24. Порядок проведения первого заседания вновь избранного Совета

Первое заседание вновь избранного Совета созывается председателем Территориальной избирательной комиссии города Ухты (далее - председатель избирательной комиссии)  в установленный Уставом муниципального округа срок, который не может превышать 30 дней со дня избрания Совета в правомочном составе.
В начале первого заседания выступает председатель избирательной комиссии с сообщением о результатах выборов депутатов в Совет и оглашает список избранных депутатов на день проведения заседания Совета.
После выступления председателя избирательной комиссии избираются председательствующий на заседании и секретарь заседания Совета. Депутат считается избранным в качестве председательствующего на заседании или секретаря, если он в результате голосования получил большинство голосов от числа избранных депутатов.
Председательствующий ведет заседание до избрания председателя Совета.
Секретарь организует ведение протокола заседания Совета.
Решения Совета, принятые до избрания председателя Совета, подписываются председательствующим на заседании Совета.

Статья 25. Удостоверение и нагрудный знак депутата Совета

Депутату Совета выдается удостоверение, являющееся документом, подтверждающим его полномочия, и нагрудный знак в соответствии с Положением об удостоверении и нагрудном знаке депутата Совета муниципального округа «Ухта» (приложение № 2 к настоящему Регламенту).
Удостоверением и нагрудным знаком депутат пользуется в течение срока своих полномочий.

ПОРЯДОК РАБОТЫ (ДЕЯТЕЛЬНОСТИ) СОВЕТА

Статья 26. Порядок формирования проекта повестки дня заседания Совета

Проект повестки дня заседания Совета формируется председателем Совета, как правило, совместно с президиумом Совета.
Повестка дня заседания Совета принимается на заседании Совета. Повестка дня внеочередного заседания Совета формируется председателем Совета по мотивам его созыва. Созыв очередного или внеочередного заседания Совета и организация их работы возлагается на председателя Совета.
Предложения и замечания к повестке дня и порядку работы передаются депутатами секретарю заседания или председательствующему в письменном виде либо излагаются ими в выступлении на заседании Совета.
Предложения, поступившие в письменном виде, оглашаются в порядке поступления. В случае если на включении вопроса в повестку дня настаивают не менее 1/3 депутатов, одна или несколько постоянных комиссий либо группа депутатов, слово для обоснования предложений по повестке дня предоставляется представителю инициаторов.
Вопрос о включении поступивших предложений в повестку дня решается путем открытого голосования простым большинством голосов от числа присутствующих депутатов.
В начале обсуждения проект повестки дня заседания Совета принимается за основу большинством голосов от числа присутствующих на заседании Совета депутатов.
Решение о включении в повестку дня заседания, принятую за основу, дополнительного вопроса, об исключении вопроса из повестки дня заседания и переносе его рассмотрения, об изменении предложенного порядка рассмотрения вопросов принимается большинством голосов от числа присутствующих на заседании Совета депутатов.
Решение о принятии повестки дня заседания Совета в целом принимается большинством голосов от числа присутствующих на заседании Совета депутатов.

Статья 27. Депутатский запрос

Депутат или группа депутатов Совета вправе внести на рассмотрение Совета обращение к должностным лицам органов государственной власти, к председателю Совета, главе муниципального округа, руководителям органов администрации и ее структурных подразделений, к руководителям расположенных в границах территории муниципального округа государственных и общественных органов, предприятий, организаций, учреждений, организаций независимо от форм собственности по вопросам, касающимся интересов населения.
Если обращение вносится вместе с проектом решения в письменной форме накануне заседания Совета, то вопрос включается в проект повестки дня и оглашается на заседании Совета. Если обращение вносится в начале заседания Совета, то оно оглашается в период формирования повестки дня заседания Совета.
Совет большинством голосов от числа присутствующих признает обращение депутатским запросом, включает рассмотрение вопроса в повестку заседания Совета.
По результатам рассмотрения вопросов в связи с депутатским запросом Совет принимает решение. Совет вправе обязать орган или должностное лицо местного самоуправления представить к установленному Советом сроку отчет о выполнении решения по запросу депутата, который до начала очередного заседания Совета предоставляется депутатам.
Запрос, ответ на него, а также решение Совета, принятое по результатам рассмотрения депутатского запроса, публикуются в сетевом издании «Первая городская газета «Ухта» (газета-ухта.рф).
Обращение, не признанное депутатским запросом, направляется соответствующему должностному лицу и рассматривается в порядке, установленном законодательством.
Депутат Совета вправе по вопросам своей депутатской деятельности направить обращение должностным лицам органов государственной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, руководителям организаций, учреждений, предприятий, общественных объединений. Такое обращение депутата Совета направляется им самостоятельно без рассмотрения на заседании Совета.

ПОРЯДОК ЗАСЕДАНИЯ СОВЕТА

Статья 28. Порядок проведения заседания Совета

Очередные и внеочередные заседания Совета назначаются с 10 часов или с 15 часов.
Совет может принять иное решение о времени проведения очередного заседания большинством голосов от числа присутствующих на заседании Совета депутатов.
В ходе заседания Совета могут объявляться перерывы для отдыха продолжительностью до 15 минут.
После каждого перерыва отделом проводится повторная регистрация депутатов Совета, присутствующих на заседании Совета.

ПРОЦЕДУРА ОБСУЖДЕНИЯ ВОПРОСОВ

Статья 29. Основные виды и продолжительность выступлений на заседаниях Совета

Время для докладов - 30 минут и содокладов - 15 минут.
Продолжительность ответов на письменные и устные вопросы - до 20 минут.
Для выступления в прениях и при постатейном обсуждении проектов решений (других документов) выступающим предоставляется до 5 минут. На повторные выступления отводится до 3-х минут.
Для выступления по кандидатурам, порядку ведения, мотивам голосования, для заявлений, внесения запросов, вопросов, предложений, сообщений и справок предоставляется до 3-х минут.
Секретарь нумерует заявления и предоставление слова в порядке поступления и передает председательствующему на заседании.
Депутат выступает на заседании Совета после предоставления ему слова председательствующим. При этом он называет свою фамилию и свой избирательный округ. Депутат может выступить по одному и тому же вопросу не более 2-х раз.
Указанные ограничения не распространяются на случаи, когда депутат задает или отвечает на вопросы, а также дает справки и разъяснения.
После каждого доклада и содоклада докладчику задаются вопросы, о чем председательствующий должен напомнить депутатам. Вопросы направляются в письменной форме или задаются с мест. Сначала следуют ответы на поступившие письменные, а затем устные вопросы.
Председатель Совета вправе вне очереди взять слово для выступления в любое время, но не более чем на 10 минут.
Продление времени для выступления в этом случае допускается только с согласия большинства депутатов Совета, присутствующих на заседании.

Статья 30. Порядок выступлений

Выступающий на заседании Совета не должен использовать в своей речи грубые высказывания и выражения, обязан вести себя корректно и соблюдать нормы этики. Председательствующий вправе сделать предупреждение выступающему о недопустимости некорректных высказываний и нетактичности поведения. После второго предупреждения выступающий лишается слова и права на повторное выступление по обсуждаемому вопросу.

Статья 31. Порядок прекращения прений

Лицо, не являющееся депутатом Совета, может выступить на заседании Совета с разрешения председательствующего.
Депутаты вышестоящих Советов имеют право выступать по любому вопросу в пределах регламента. Прекращение прений производится по решению, принимаемому путем открытого голосования большинством голосов от общего числа присутствующих депутатов Совета.

Статья 32. Порядок перенесения вопросов повестки дня заседания Совета на рассмотрение постоянных комиссий Совета

По решению Совета, принимаемому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета, рассмотрение вопросов повестки дня, нуждающихся в дополнительной проработке, может быть перенесено на заседания соответствующих постоянных комиссий Совета. Заключения, рекомендации и предложения, выработанные постоянными комиссиями по дополнительно проработанным вопросам, докладываются Совету на следующем заседании Совета.

Статья 33. Права депутатов, участвующих в заседании Совета

На заседании Совета депутат вправе:
- участвовать в формировании рабочих органов Совета и быть избранным в их состав;
- предлагать вопросы для рассмотрения на Совете;
- вносить предложения и замечания по повестке дня, порядку рассмотрения и существу обсуждаемых вопросов;
- вносить собственные проекты решений Совета, а также поправки к проектам, внесенным рабочими органами (постоянными комиссиями) Совета или другими лицами;
- высказывать мнение по любому вопросу, рассматриваемому на заседании;
- участвовать в прениях, выступать с докладами и содокладами, задавать вопросы;
- выступать с обоснованием своих предложений, по мотивам голосования, давать справки;
- вносить предложения о заслушивании любого должностного лица, в отношении которого реализуются контрольные функции Совета.

Статья 34. Ограничение полномочий Совета

Совет не вправе принимать решения по вопросам:
- прямо не отнесенным к его ведению законодательством и локальными актами муниципального самоуправления;
Осуществление Советом полномочий исполнительно-распорядительного характера запрещается.

Статья 35. Редакционная комиссия

Для полного учета и отражения мнения депутатов, выступающих в прениях по рассматриваемым вопросам, и для выработки окончательных текстов решений сессия Совета может создавать редакционную комиссию.


ГОЛОСОВАНИЕ, ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ГОЛОСОВАНИЯ

Статья 36. Решения Совета

Совет принимает решения. Решения, принятые в пределах его компетенции, обязательны для исполнения на территории муниципального округа. 
Решения Совета могут быть обжалованы в установленном действующим законодательством порядке.

Статья 37. Порядок принятия и опубликования решений Совета

Решения принимаются открытым голосованием большинством голосов от установленной численности депутатов Совета, если иное не установлено Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом муниципального округа, настоящим Регламентом.
По решению Совета, принимаемому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов, может проводиться поименное голосование. При проведении поименного голосования секретарь заседания проводит устный опрос каждого депутата и отмечает в списке депутатов Совета результаты поименного голосования. Поименное голосование по кандидатурам не проводится. Результаты поименного голосования заносятся в протокол заседания Совета, список депутатов с результатами опроса по поименному голосованию прилагается к протоколу заседания Совета.
Принятые решения Совета направляются для подписания председателю Совета.
Нормативные правовые акты, принятые Советом, также направляются главе муниципального округа для подписания.
Решения, принятые Советом, публикуются в сетевом издании «Первая городская газета «Ухта» (газета-ухта.рф) и размещаются на официальном сайте Совета в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Депутат Совета лично выражает свое мнение по каждому обсуждаемому вопросу путем голосования - «за», «против», «воздержался».
Депутат Совета, отсутствовавший во время голосования, не вправе подать свой голос по истечении времени, отведенного для голосования.
В настоящем Регламенте под установленным числом депутатов Совета понимается число депутатов, установленное Уставом муниципального округа, под числом избранных депутатов Совета - число фактически избранных в Совет депутатов, за исключением тех депутатов Совета, чьи полномочия на момент голосования прекращены в установленном порядке, под числом присутствующих на заседании депутатов - число фактически присутствующих на заседании депутатов на момент голосования.

Статья 38. Дополнительные требования к содержанию проектов решений Совета

Решение должно содержать указание на источники финансовых, материально-технических и организационных средств для обеспечения его выполнения. В случае если решением Совета вносятся изменения или отменяются принятые решения, в тексте нового решения должно содержаться указание о том, какие именно прежние решения утрачивают силу и в какой части изменяются ранее принятые решения.

Статья 39. Порядок принятия решений Совета

Проекты решений Совета сначала принимаются за основу, затем принимаются в целом.
Во всех случаях председательствующий оглашает итоги голосования, которые заносятся в протокол заседания Совета.

Статья 40. Повторное голосование, порядок принятия решения по процедурному вопросу

При выявлении ошибок или отклонении в порядке и технике проведенного голосования по решению большинства присутствующих депутатов проводится повторное голосование.
Решение по процедурному вопросу считается принятым, когда за него проголосовало большинство присутствующих на заседании депутатов простым открытым голосованием.

Статья 41. Контроль исполнения решений

Контроль за исполнением решений Совета возлагается на одну из постоянных комиссий Совета.
Решения Совета, подлежащие контролю, направляются отделом председателю соответствующей постоянной комиссии Совета по электронной почте в течение 10 календарных дней со дня их принятия.
Порядок и сроки осуществления контроля за исполнением решений Совета определяются постоянными комиссиями Совета самостоятельно.

Статья 42. Выведение депутата из состава рабочих органов Совета

Депутат Совета по решению Совета может быть выведен из состава рабочих органов Совета за систематическое неучастие в их работе, получение привилегии или каких-либо услуг от лиц или учреждений, предприятий с опубликованием в городской печати.

Статья 43. Закрытые заседания Совета

Совет по решению не менее 2/3 от числа присутствующих на заседании депутатов может принять решение о проведении закрытого заседания.
Присутствие на закрытых заседаниях Совета иных лиц, кроме депутатов Совета, допускается только по решению Совета, принимаемому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.
Сведения о содержании закрытых заседаний Совета не подлежат разглашению и могут быть использованы депутатами Совета только для их деятельности в Совете.
Протокол закрытого заседания Совета ведет представитель отдела.

Статья 44. Порядок внесения и рассмотрения законопроектов

Порядок внесения и рассмотрения законопроектов определяется решением Совета «Об утверждении Положения о порядке подготовки и внесения предложений об обращении с законодательной инициативой в Государственный Совет Республики Коми».
По результатам рассмотрения представленного законопроекта Совет принимает одно из следующих решений:
- о внесении законопроекта в Государственный Совет Республики Коми;
- о доработке законопроекта и внесении его на повторное рассмотрение;
- об отказе внести законопроект в Государственный Совет Республики Коми.
Законопроект и сопроводительные документы к нему направляются в Государственный Совет Республики Коми.
Направляемый законопроект и сопроводительные документы к нему должны быть оформлены в соответствии с Регламентом Государственного Совета Республики Коми.

Статья 45. Избрание председателя Совета

1. Председатель Совета избирается Советом из своего состава тайным голосованием на срок полномочий Совета муниципального округа.
Полномочия председателя Совета начинаются со дня его избрания и прекращаются одновременно с окончанием срока полномочий Совета.
2. Представление кандидатур на должность председателя Совета осуществляется путем предложения кандидатур на заседании Совета.
3. Правом предоставления кандидатур на должность председателя Совета наделяются:
1) депутат или группа депутатов Совета;
2) группа граждан, проживающих на территории муниципального округа, численностью не менее 50 человек.
Депутат Совета имеет право представить свою кандидатуру на должность председателя Совета.
Одна и та же кандидатура может быть предложена на должность председателя Совета не более двух раз.
3. По представлению кандидатур на должность председателя Совета предоставляется слово депутату (представителю группы депутатов) или представителю группы граждан, предложивших данную кандидатуру.
4. Обсуждение кандидатуры:
- выступление кандидата;
- выступление депутатов Совета по предложенной кандидатуре.
5. Представленные кандидаты на должность председателя Совета заносятся в бюллетень для голосования в алфавитном порядке, за исключением лиц, взявших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования.
6. Рассмотрение вопроса об избрании председателя Совета возможно при наличии одной и более кандидатур.
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1. Избрание председателя Совета проводится Советом из своего состава путем тайного голосования.
2. Бюллетень для тайного голосования по избранию председателя Совета:

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                БЮЛЛЕТЕНЬ                                │
│   ТАЙНОГО ГОЛОСОВАНИЯ ПО ИЗБРАНИЮ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ СОВЕТА 
              МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»                                │
│                                                                         │
│   «___» ___________ 20__ года                                           │
│                                                                         │
│   М.П.                                                                  │
│                                                                         │
│                                                                ┌──────┐ │
│                                                                │      │ │
│   1. _________________________________________________________ └──────┘ │
│                   Ф.И.О. кандидата (полностью)                          │
│                                                                         │
│                                                                ┌──────┐ │
│                                                                │      │ │
│   2. _________________________________________________________ └──────┘ │
│                      Ф.И.О. кандидата (полностью)                       │
│                                                                         │
│                                                                ┌──────┐ │
│                                                                │      │ │
│   3. _________________________________________________________ └──────┘ │
│                      Ф.И.О. кандидата (полностью)                       │
│                                                                         │
│                                                                ┌──────┐ │
│    Против всех                                                 │      │ │
│                                                                └──────┘ │
│                                                                         │
│   Председатель счетной комиссии ________________ ______________________ │
│                                                       (подпись) (Ф.И.О.)│
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

В левом верхнем углу бюллетеня ставится печать Совета.
3. При голосовании за определенную кандидатуру на должность председателя Совета голосующий должен поставить любой знак в квадрате напротив указанной кандидатуры.
В случае голосования против всех кандидатов голосующий должен поставить любой знак напротив строки «ПРОТИВ ВСЕХ».
4. Недействительным бюллетенем является бюллетень, в котором не проставлено ни одного знака напротив кандидатов и строки «ПРОТИВ ВСЕХ», если проставлены знаки напротив двух и более кандидатов либо напротив строки «ПРОТИВ ВСЕХ» и хотя бы одного из кандидатов.
5. Избранным председателем Совета считается кандидат, за которого проголосовало большинство от установленной численности депутатов.
Каждый депутат Совета может голосовать только за одну кандидатуру.
6. Если в бюллетень внесены более двух кандидатов и ни один не набрал более половины голосов от избранных депутатов Совета, определяются два кандидата, за которых проголосовало наибольшее количество депутатов Совета. Между этими двумя кандидатами проводится повторное голосование.
Если второй и последующие кандидаты получили одинаковое наибольшее число голосов, то повторное голосование проводится по всем кандидатам, получившим наибольшее число голосов.
7. В случае, если после повторного голосования (второго тура) ни один из кандидатов не набрал более половины голосов от числа избранных депутатов Совета, на очередное заседание Совета повторно выносится вопрос о выборах председателя Совета. В этом случае процедура представления и избрания председателя Совета начинается сначала согласно настоящему Регламенту.
8. Для осуществления процедуры избрания из состава депутатов Совета избирается счетная комиссия в составе трех человек. Из своего состава счетная комиссия избирает открытым голосованием председателя и секретаря счетной комиссии.
9. Членами счетной комиссии не могут быть:
а) председатель Совета;
б) секретарь заседания Совета;
в) кандидат, внесенный в бюллетень для голосования.
10. По итогам тайного голосования счетной комиссией составляется протокол, который подписывается всеми членами счетной комиссии, а председатель счетной комиссии доводит его до сведения депутатов Совета. Протокол счетной комиссии приобщается к протоколу заседания Совета.
11. Нормы иных статей настоящего Регламента, касающихся тайного голосования, применяются в случаях, если они не противоречат нормам данной статьи.

ПОРЯДОК УТВЕРЖДЕНИЯ СТРУКТУРЫ АДМИНИСТРАЦИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»

Статья 47. Внесение предложений по формированию структуры администрации

Структура администрации муниципального округа утверждается Советом муниципального округа по представлению главы муниципального округа.

Статья 48. Порядок рассмотрения предложений по формированию структуры администрации

Полученные от главы муниципального округа предложения по структуре администрации председатель Совета направляет в постоянные комиссии Совета для предварительного обсуждения. Полученные президиумом Совета вопросы с заключениями постоянных комиссий вносятся в повестку дня заседания Совета. Обсуждение данного вопроса начинается с доклада главы муниципального округа в Совете с обоснованиями необходимости представленной структуры. Каждый депутат Совета вправе высказать свое мнение по обсуждаемому вопросу, задавать вопросы докладчику.
Решение Совета об утверждении структуры администрации принимается большинством голосов от числа избранных депутатов Совета и оформляется решением.
Если предложения о согласовании представленной структуры администрации не набрали требуемого числа голосов, глава муниципального округа вправе вновь обратиться с предложениями по этому вопросу с учетом замечаний при предыдущем обсуждении.


ОБСУЖДЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ И ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ

Статья 49. Инициаторы внесения проектов решений Совета

Проекты муниципальных правовых актов могут вноситься главой муниципального округа, председателем Совета муниципального округа, председателем Контрольно-счетной палаты муниципального округа, депутатами Совета муниципального округа, инициативными группами граждан, общественными объединениями, органами территориального общественного самоуправления, прокурором города Ухта.
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Все проекты решений, вносимые на обсуждение Совета, а также поправки к ним должны быть зарегистрированы в Совете не позднее двух рабочих дней со дня их поступления в Совет. В обязательном порядке в сопроводительном письме к проекту решения указывается разработчик проекта решения, специальный представитель (докладчик), а также предложения по дате рассмотрения проекта решения.
Инициатор проекта решения вправе отозвать внесенный им проект либо внесенные им поправки к проекту в любое время до его принятия: до включения в повестку дня заседания Совета - по письменному обращению, а в ходе обсуждения до принятия его в целом - по устному заявлению на заседании Совета. Проект решения, отозванный после включения его в повестку дня заседания Совета, а также в ходе его обсуждения, считается снятым с рассмотрения, если за это проголосовало более половины от числа присутствующих на заседании депутатов.
Отозванный проект решения либо официально внесенные поправки возвращаются председателем Совета инициатору со всеми первоначально представленными материалами в течение трех рабочих дней со дня его отзыва.

Статья 51. Требования к проектам документов, внесенных на рассмотрение Совета

1. При внесении документов на обсуждение Совета их авторы должны соблюдать следующие требования:
- учитывать все ранее принятые по данному вопросу решения Совета, увязывая с ними все предложения;
- иметь сопроводительные материалы, указанные в пункте 2 статьи 59 настоящего Регламента;
- иметь заключение на проект документа.
Заключение в контексте настоящего Регламента состоит из оценки:
- соблюдения требований настоящего Регламента при внесении проекта документа;
- соответствия проекта законодательству Российской Федерации и Республики Коми, а также ранее принятым решениям Совета;
- полноты представленных расчетов и обоснований.
Заключение вправе выдавать специалисты администрации.
2. К документу должна прилагаться пояснительная записка, состоящая из описательной, мотивировочной и резолютивной части.
Описательная часть должна указывать на обстоятельства, которые являются предпосылками для принятия документа, перечень всех специальных норм, которые регулируют отношения, по существу которых принимаются решения.
Мотивировочная часть должна обосновывать необходимость и последствия принятия документа. Должен быть произведен анализ и обоснование выбора конкретных применяемых мер среди возможных альтернатив. Указание на источники финансирования исполнения решения.
Резолютивная часть должна содержать обзор окончательных принимаемых мер, являющихся логическим следствием выводов мотивировочной части.
Пояснительная записка к проекту решения, подлежащему оценке регулирующего воздействия, должна также содержать информацию о том, проведена ли по данному проекту оценка регулирующего воздействия. В случае если оценка регулирующего воздействия проекта проведена, пояснительная записка к указанному проекту должна содержать информацию о результатах проведенной ранее оценки регулирующего воздействия, основанную на заключении уполномоченного органа.

[bookmark: P623]Статья 52. Порядок оформления проектов решений Совета

1. Проекты решений Совета, вносимые на обсуждение, представляются в Совет не позднее чем за 15 календарных дней до заседания Совета, на котором предлагается их рассмотреть.
[bookmark: P630]Проекты решений Совета, поступившие менее чем за 15 календарных дней до ближайшего заседания Совета, включаются в раздел «Разное» повестки дня заседания постоянных комиссий, президиума либо Совета соответственно, которые непосредственно на своих заседаниях определяют подлежит ли рассмотрению данный проект решения Совета на ближайшем заседании Совета либо требует дополнительной проработки и подлежит рассмотрению в рамках подготовки к следующему заседанию Совета.
2. Проект решения Совета представляется с приложением следующих сопроводительных материалов:
- пояснительной записки;
- финансово-экономического обоснования принимаемого решения;
- перечня правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, приостановлению, изменению, дополнению или принятию в связи с данным решением;
- заключения Правового управления администрации муниципального округа о соответствии документа законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципальным правовым актам муниципального округа «Ухта».
В случае если инициатором проекта решения является не глава муниципального округа, такое заключение должно быть представлено в Совет не позднее дня, предшествующего заседаниям постоянных комиссий Совета;
- заключения отдела по организации деятельности Совета муниципального округа «Ухта» администрации муниципального округа «Ухта» о соответствии документа законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципальным правовым актам муниципального округа «Ухта».
В случае если инициатором проекта выступают не председатель Совета, не депутаты Совета, такое заключение должно быть представлено в Совет не позднее дня, предшествующего заседаниям постоянных комиссий Совета;
- в случае внесения документа главой муниципального округа, обязательно указание докладчика (содокладчика) по рассматриваемому проекту решения;
- текста документа в электронной форме, предоставляемого в отдел по организации деятельности Совета муниципального округа «Ухта» администрации муниципального округа «Ухта»;
3. Проект решения Совета должен иметь лист согласования, содержащий отметки о согласовании либо несогласовании проекта руководителями структурных подразделений администрации муниципального округа «Ухта», ответственными за его разработку.
3.1. Проект решения Совета, предполагающий внесение изменений в ранее принятое решение Совета, должен иметь сравнительную таблицу, в которой отражается действующая редакция соответствующего решения Совета на день рассмотрения проекта решения Совета о внесении в него изменений, предлагаемые изменения, а также указание на основания внесения предлагаемых изменений.
4. Документы, подготовленные и представленные с нарушением требований статей 57 и 59 настоящего Регламента, на обсуждение Совета не выносятся и возвращаются председателем Совета инициатору в течение 3 рабочих дней со дня их поступления с сопроводительным письмом, в котором указываются причины возврата.
5. При возникновении необходимости к проекту решения может быть представлена поправка.
Поправка может быть представлена как до рассмотрения проекта решения на заседании Совета, так и непосредственно в ходе него.
В случае поступления поправки до рассмотрения на заседании Совета, в письменном и электронном виде в Совет с сопроводительным письмом предоставляются:
[bookmark: P650]а) текст поправки;
б) пояснительная записка, содержащая обоснование необходимости принятия поправки;
в) финансово-экономическое обоснование в случае внесения поправки, реализация которой потребует дополнительных материальных и иных затрат или приведет к сокращению таковых. Если реализация поправки не потребует дополнительных затрат или сокращение таковых, об этом указывается в пояснительной записке, указанной в подпункте «б» настоящей части.
При рассмотрении проекта решения, к которому внесена поправка, докладчик сначала представляет проект решения в первоначальной редакции, а затем сообщает о предлагаемой поправке.
В случае внесения поправки непосредственно на заседании Совета, инициатор поправки доводит устно до депутатов Совета ее содержание, обоснование необходимости ее принятия, финансово-экономическое обоснование (в случае внесения поправки, реализация которой потребует дополнительных материальных и иных затрат или приведет к сокращению таковых).
Поправка к проекту решения может быть внесена депутатом Совета, постоянной комиссией Совета. При этом внесение поправки к проекту и обоснование необходимости ее внесения возможно как письменно, так и устно в ходе заседания (с отражением поправки и пояснений в протоколе заседания).

Статья 53. Порядок назначения заседаний постоянных комиссий Совета и президиума Совета

1. На каждом заседании Совета депутатами определяется дата следующего очередного заседания.
Информация о дате очередного заседания размещается на официальном сайте Совета в информационно-телекоммуникационной сети Интернет не позднее чем по истечении 10 календарных дней со дня определения даты заседания Совета.
2. В соответствии с принятой датой следующего очередного заседания Совета председатель Совета в рамках подготовки к очередному заседанию своим распоряжением определяет срок ограничения приема документов для рассмотрения на следующем очередном заседании, а также даты заседаний постоянных комиссий Совета или период, в течение которого они должны быть проведены, дату заседания президиума Совета.
Ограничение срока приема документов устанавливается не менее чем пятнадцатью календарными днями до дня очередного заседания Совета.
Заседания постоянных комиссий Совета проводятся не позднее чем за семь дней до дня очередного заседания Совета.
Заседание президиума Совета проводится не позднее чем за два дня до дня очередного заседания Совета.
При возникновении необходимости на основании распоряжения председателя Совета даты проведения заседаний постоянных комиссий, президиума Совета и Совета могут быть перенесены как на более ранний, так и на поздний срок.
3. После регистрации в Совете проекты решений Совета включаются председателем Совета в проект повестки дня заседания постоянных комиссий.
4. При возникновении необходимости проведения внеочередного заседания Совета председатель Совета в рамках подготовки к нему своим распоряжением определяет дату проведения внеочередного заседания Совета, а также даты заседаний постоянных комиссий Совета или период, в течение которого они должны быть проведены, дату заседания президиума Совета.
Информация о дате внеочередного заседания размещается на официальном сайте Совета в информационно-телекоммуникационной сети Интернет не позднее чем по истечении 3 календарных дней со дня определения даты внеочередного заседания Совета.
5. В случае если у постоянной комиссии возникла необходимость проведения своего заседания по рассмотрению вопросов, не относящихся к повестке дня очередного либо внеочередного заседания, председателем постоянной комиссии на имя председателя Совета подается уведомление, в котором указываются дата, время и место проведения заседания постоянной комиссии, перечень вопросов, предлагаемых к рассмотрению, а также список лиц, которых необходимо пригласить на данное заседание.
О предстоящем заседании постоянной комиссии по вопросам, указанным в настоящей части, председателем Совета издается распоряжение, в котором указываются дата, время и место проведения заседания постоянной комиссии.

Статья 54. Ознакомление с проектами решений

Проект решения, зарегистрированный в Совете, и пояснительная записка к нему, в течение 3 рабочих дней со дня его регистрации размещаются на официальном интернет-сайте Совета в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Проект решения, зарегистрированный в Совете менее чем за 3 рабочих дня до заседания Совета, на котором его предполагается рассмотреть, и пояснительная записка к нему, размещается на официальном интернет-сайте Совета в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в течение 1 рабочего дня со дня его регистрации.
Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем заседания Совета, на котором рассматривались проекты решений, данные проекты подлежат удалению с официального интернет-сайта Совета в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Депутаты Совета должны быть ознакомлены с проектами решений Совета, вносимыми на обсуждение. Ознакомление депутатов Совета с проектами осуществляется отделом посредством направления проектов решений Совета на электронную почту, указанную депутатами Совета, в срок не позднее трех рабочих дней со дня регистрации соответствующего проекта решения в Совете.
Депутаты Совета обеспечиваются проектами решений на бумажном носителе перед заседаниями Совета и его рабочих органов.

Статья 55. Процедура обсуждения проекта документа на заседании Совета

1. Процедура обсуждения на заседании Совета того или иного документа включает:
- выступление докладчиков;
- выступление содокладчика (если таковой есть);
- вопросы депутатов и ответы на них;
- выступления в прениях;
- заключительное слово докладчика;
- голосование по принятию документа «за основу»;
- оглашение поправок, поданных в установленном порядке;
- выступления авторов поправок;
- голосование по поправкам;
- принятие документа «в целом».
По единогласному решению депутатов Совета проект решения может быть рассмотрен без заслушивания докладчика.
2. После принятия документа за основу при необходимости решением Совета создается редакционная комиссия из двух или трех депутатов. Редакционная комиссия ведет редакционную правку принятого за основу документа, а также анализирует и обобщает поступившие в ее адрес поправки депутатов к обсуждаемому документу. Редакционная комиссия не вправе самостоятельно вносить в документы поправки, изменяющие существо вопроса, либо редактировать тексты поправок, предлагаемых депутатами Совета без их согласия.
3. Если проект документа принят за основу, проведено голосование по всем поправкам, но проект документа не принят «в целом», то по решению Совета создается согласительная комиссия для подготовки предложений к следующему заседанию Совета по дальнейшему рассмотрению проекта данного документа.
4. В случае непринятия документа «за основу» председательствующий на заседании может поставить на голосование вопрос о принятии документа «в первом чтении». Если документ принят «в первом чтении», председательствующий предлагает депутатам подать предложения авторам данного документа и после учета предложений депутатов документ выносится для голосования «за основу».
5. Если документ не будет принят и «в первом чтении», он отправляется на доработку, при этом процедура его повторного рассмотрения аналогична описываемой выше общей процедуре.
6. Все поправки, как поданные заранее, так и внесенные непосредственно на заседании Совета, оформляются в письменном виде с указанием автора (авторов) и не должны содержать каких-либо сокращений, аббревиатур или иных символов, затрудняющих обсуждение поправки.
7. Если к одному пункту документа имеется несколько взаимоисключающих поправок, то после обсуждения каждой из них проводится открытое справочное голосование, после чего поправка, набравшая наибольшее число голосов «за», ставится на голосование для принятия решения.

Статья 56. Порядок предоставления слова на заседании Совета

Депутат Совета выступает на заседании Совета города только после предоставления ему слова председательствующим. Председательствующий на заседании представляет слово в порядке поступления заявок секретарю заседания. При отсутствии записавшихся слово для выступления может быть предоставлено по устному заявлению депутата.

Статья 57. Заключительное выступление на заседании Совета

После прекращения выступлений в прениях докладчику и содокладчику предоставляется заключительное слово. При обсуждении поправок выступает только автор поправки и автор проекта документа. Перед голосованием за поправки документа либо «за основу» или «в целом» депутатам предоставляется возможность выступить по мотивам голосования только один раз.

Статья 58. Количество выступлений на заседании Совета

По каждому из вопросов повестки дня депутат имеет право выступить не более двух раз.
Председатель Совета, его заместитель, а также депутат, являющийся автором вносимого на рассмотрение Совета документа, имеет право на одно дополнительное выступление.

Статья 59. Порядок прекращения прений

Прения прекращаются по решению Совета, если за это проголосовало более половины депутатов, присутствующих на заседании Совета. В случае принятия решения о прекращении прений председательствующий обязан предоставить одну минуту каждому предварительно записавшемуся депутату, настаивающему на выступлении.

Статья 60. Порядок принятия решения о дне продолжения заседания Совета

В случае, когда вопросы повестки дня заседания Совета полностью не рассмотрены, принимается решение о дне продолжения заседания Совета. Предложения о внеочередном перерыве в работе заседания Совета вносятся председательствующим и депутатами Совета. Решение о времени возобновления работы заседания Совета принимается одновременно с принятием решения о перерыве большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета.

Статья 61. Оформление материалов заседаний Совета

На каждом заседании Совета ведется аудиозапись заседания для последующего оформления протокола заседания Совета.
Протокол заседания Совета оформляется отделом.

Статья 62. Протокол заседания Совета

Протокол заседания Совета включает:
- собственно наименование Совета, дату и место проведения заседания Совета;
- число избранных, присутствующих и отсутствующих депутатов;
- повестку дня заседания Совета, фамилии выступающих депутатов, фамилии и должностные реквизиты иных лиц, выступающих на заседании Совета;
- результаты голосования по каждому обсуждаемому проекту решения Совета. В случае проведения поименного голосования к протоколу прилагается список депутатов, проголосовавших «за», «против» и «воздержался». В случае проведения тайного голосования в протоколе указывается число голосов «за», «против» и «воздержался»;
- переданные председательствующему на заседании Совета письменные предложения и замечания депутатов, по тем или иным причинам не сумевших выступить на заседании Совета, а также вопросы, поступившие от депутатов Совета в письменном виде;
Решения Совета по вопросам повестки дня отражаются в тексте протокола заседания.

Статья 63. Компетенция председательствующего на заседании Совета

Председательствующий на заседании Совета:
- ведет заседания Совета в соответствии с настоящим Регламентом;
- предоставляет слово докладчикам, содокладчикам и выступающим на заседании в порядке поступления заявлений;
- при нарушении порядка в зале прерывает заседание либо принимает меры для удаления из зала нарушителя, не являющегося депутатом Совета;
- оглашает письменные запросы, представляет слово для вопросов и ответов на них, справок, заявлений, обращений граждан, объявлений, а также для замечаний по ведению заседания, внесения предложений и поправок по проектам решений Совета, выступлений по мотивам голосования;
- проводит голосование по вопросам, требующим решений Совета, и объявляет его результаты;
- дает рабочим органам Совета поручения, связанные с обеспечением заседания Совета;
- организует ведение протокола заседания Совета и подписывает совместно с секретарем протокол заседания;
- не имеет права давать оценки выступлениям депутатов, при необходимости высказаться по существу вопроса берет слово в соответствии с настоящим Регламентом.

Статья 64. Порядок голосования на заседании Совета

1. Перед началом голосования председательствующий указывает количество предложений, ставящихся на голосование, уточняет их формулировку, напоминает, каким количеством голосов может быть принято решение.
2. При голосовании по одному вопросу депутат Совета имеет один голос и может подать его «за», «против» либо «воздерживается».
3. После окончания подсчетов голосов председательствующий объявляет количество голосов, поданных «за», «против», «воздержавшихся». Далее председательствующий объявляет: принято предложение или отклонено.

Статья 65. Изготовление бюллетеней для голосования

Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем двух депутатов по установленной Советом форме и в определенном ею количестве. Бюллетени для тайного голосования должны содержать необходимую информацию по вопросам, вносимым на голосование.

Статья 66. Порядок голосования бюллетенями для тайного голосования

1. Каждому депутату выдается один бюллетень для тайного голосования.
2. Бюллетени для тайного голосования выдаются депутатам Совета секретарем счетной комиссии в соответствии со списком депутатов Совета. При получении бюллетеней депутат Совета расписывается против своей фамилии в указанном списке. Оставшиеся бюллетени перед вскрытием ящика погашаются председателем счетной комиссии в присутствии ее членов.
3. Депутат Совета должен выразить свое волеизъявление в кабине для тайного голосования путем нанесения в бюллетене для голосования любого знака в квадрате, относящемся к кандидату или решению, в пользу которого сделан выбор, либо к позиции «Против всех», а в бюллетене по принятию безальтернативного решения или по единственной кандидатуре - путем нанесения в бюллетене для голосования любого знака в квадрате напротив решения или кандидата или напротив позиции «Против всех».

Статья 67. Недействительные бюллетени

Недействительными считаются бюллетени неустановленного образца или те, в которых оставлено более одного решения (одной кандидатуры на одну должность). При голосовании по принятию безальтернативного решения Совета или по единственной кандидатуре недействительными считаются бюллетени, в которых оставлены или вычеркнуты оба слова «за» и «против». Фамилии и предложения, дописанные в бюллетене, при подсчете голосов не учитываются.

Статья 68. Повторное голосование

Повторное голосование может проводиться при принятии решения путем открытого голосования. Повторное голосование проводится, если за него проголосовало более половины депутатов от числа присутствующих.

Статья 69. Подписание решений заседания Совета

Принятые решения Совета направляются для подписания председателю Совета.
Нормативные правовые акты, принятые Советом, также направляются главе муниципального округа для подписания и опубликования в течение 10 дней со дня принятия нормативного правового акта Советом муниципального округа.
.

Статья 70. Порядок оформления протоколов заседаний Совета

1. Протоколы заседания Совета оформляются в семидневный срок после окончания заседания.
2. Подлинные экземпляры протоколов заседаний Совета и решений Совета хранятся в Совете в течение всего срока полномочий Совета соответствующего созыва. По окончании созыва указанные документы передаются в архивный отдел администрации муниципального округа «Ухта» на постоянное хранение.
3. Протоколы заседаний Совета предоставляются для ознакомления и копирования депутатам Совета по их письменному обращению.
Фрагмент аудиозаписи заседания Совета может быть предоставлен для ознакомления депутату Совета по его письменному обращению.
Предоставление протоколов заседаний Совета (в том числе выписок из них) в иных случаях возможно, если это прямо установлено законодательством.
4. Копии решений Совета направляются в течение десяти календарных дней после их принятия в администрацию муниципального округа «Ухта», Контрольно-счетную палату муниципального округа «Ухта», прокуратуру г. Ухты, МУ «Центральная библиотека муниципального округа «Ухта», ООО «КонсультантПлюс Ухта, Министерство юстиции Республики Коми.

ИЗМЕНЕНИЯ И ДОПОЛНЕНИЯ В РЕГЛАМЕНТ СОВЕТА,
ПУБЛИКАЦИЯ РЕГЛАМЕНТА

Статья 71. Порядок внесения изменений в Регламент

Изменения в настоящий Регламент принимаются большинством голосов от числа избранных депутатов Совета, оформляются решением Совета и вступают в силу после их официального опубликования.
С предложениями о внесении изменений в настоящий Регламент могут выступить председатель Совета, депутат или депутаты Совета, постоянная комиссия Совета, президиум Совета.

Статья 72. Опубликование Регламента

Регламент Совета подлежит официальному опубликованию в течение десяти дней со дня его подписания.

ДЕПУТАТСКИЕ ГРУППЫ

Статья 73. Порядок создания депутатских групп

Депутаты Совета вправе объединяться по территориальному, функциональному либо иному признаку в постоянные или временные депутатские объединения - депутатские группы. Депутат Совета вправе состоять только в одной депутатской группе. Внутренняя деятельность депутатских групп организуется ими самостоятельно.
Регистрации подлежат депутатские группы численностью не менее 5 депутатов. Объединения депутатов, не зарегистрированные в соответствии с настоящим Регламентом, не пользуются правами депутатской группы.

Статья 74. Уведомление о создании депутатской группы

Для регистрации депутатской группы в Совет направляется письменное уведомление о создании депутатской группы, ее целях, составе, а также о лицах, уполномоченных выступать от имени депутатской группы и представлять ее интересы на заседаниях Совета. Депутатские группы информируют председателя Совета о своих решениях.
Депутатская группа считается зарегистрированной в Совете в день доведения до Совета секретарем заседания факта поступления письменного уведомления о создании депутатской группы. Регистрация депутатской группы отражается в протоколе заседания Совета, решение Совета по данному вопросу не принимается.
Информация об изменениях списочного состава депутатских групп, их руководителей доводится до сведения депутатов Совета руководителем депутатской группы на ближайшем заседании Совета.
В случае если число членов депутатской группы становится менее 5, то данная депутатская группа прекращает свою работу. Информация об этом доводится до сведения Совета на ближайшем заседании Совета, отражается в протоколе заседания Совета, решение Совета по данному вопросу не принимается.

ПОРЯДОК ГОЛОСОВАНИЯ ПО ИЗБРАНИЮ 
ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

Статья 75.  Голосование по избранию главы муниципального округа 

По представленным Главой Республики Коми кандидатурам на должность главы Советом проводится процедура тайного голосования в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом, применяемом при проведении тайного голосования при избрании председателя Совета округа.

ПОРЯДОК ДОСРОЧНОГО ПРЕКРАЩЕНИЯ ПОЛНОМОЧИЙ
ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

Статья 76. Досрочное прекращение полномочий главы муниципального округа 

Основания для досрочного прекращения полномочий главы муниципального округа установлены Федеральный закон от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти».

Статья 77. Срок проведения внеочередного заседания Совета по вопросу о досрочном прекращении полномочий главы муниципального округа 
	
Президиум Совета созывает внеочередное заседание Совета по вопросу о досрочном прекращении полномочий главы муниципального округа не позднее 14 календарных дней со дня появления в Совете основания для досрочного прекращения полномочий главы муниципального округа. 
Удаление главы в отставку по инициативе депутатов Совета или по инициативе Главы Республики Коми осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом № 33-ФЗ.


Статья 78. Порядок принятия решения о досрочном прекращении полномочий главы муниципального округа 

1. Вопрос о досрочном прекращении полномочий главы муниципального округа рассматривается на закрытом или открытом заседании Совета открытым или тайным голосованием. Тип заседания и форма принятия решения выбираются по решению депутатов Совета, оформленному в протоколе заседания Совета.
2. Решение Совета о досрочном прекращении полномочий главы муниципального округа принимается большинством голосов от установленной численности депутатов, за исключением решения Совета об удалении главы муниципального округа в отставку, которое считается принятым, если за него проголосовало не менее двух третей от установленной численности депутатов Совета.
3. В решении о досрочном прекращении полномочий главы муниципального округа указывается соответствующее основание.
































Приложение № 1
к Регламенту Совета муниципального округа «Ухта»

[bookmark: P890]ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОСТОЯННЫХ И ВРЕМЕННЫХ КОМИССИЯХ СОВЕТА
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»

Статья 1

Для работы по направлениям деятельности Совет образует постоянные комиссии, которые являются структурными и рабочими органами Совета и подотчетны только ему.

Статья 2

При необходимости Совет на своем заседании может создавать постоянные (временные) комиссии. О создании постоянной (временной) комиссии, ее составе, председателе, задачах, сроке полномочий Совет принимает решение.
В своей деятельности постоянные и временные комиссии руководствуются Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», иными законодательными актами Российской Федерации, Республики Коми, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Главы Республики Коми, Правительства Российской Федерации и Республики Коми, Уставом муниципального округа «Ухта», Регламентом Совета муниципального округа «Ухта», решениями Совета муниципального округа «Ухта», настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами муниципального округа муниципального округа «Ухта».
Постоянные и временные комиссии строят свою работу на основе коллективного, свободного обсуждения и решения вопросов, отнесенных к их компетенции, а также гласности и сотрудничества с другими комиссиями Совета муниципального округа «Ухта», структурными подразделениями администрации муниципального округа «Ухта», Контрольно-счетной палаты муниципального округа «Ухта».

Статья 3

Перечень постоянных (временных) комиссий утверждается Советом. В случае необходимости Совет может образовывать новые постоянные (временные) комиссии, упразднять и реорганизовывать ранее созданные.

Статья 4

Формирование состава постоянных (временных) комиссий производится на основе пожеланий депутатов.
Для включения депутата Совета в состав постоянной комиссии необходимо его письменное заявление, поданное в Совет в произвольной форме.

Статья 5

Депутат не может состоять более чем в двух постоянных комиссиях.
Депутаты, не являющиеся членами постоянной (временной) комиссии, вправе участвовать в их работе с совещательным голосом.


Статья 6

Член постоянной (временной) комиссии Совета может быть выведен из ее состава решением Совета на основании личного заявления, по представлению данной постоянной (временной) комиссии в связи с невозможностью выполнять обязанности члена постоянной (временной) комиссии, в случае утраты им своих депутатских полномочий депутата Совета или в связи с иными личными обстоятельствами, а также на основании требований Устава и Регламента Совета.

Статья 7

Постоянная комиссия Совета может разделяться на подкомиссии по основным направлениям работы комиссии. Состав и направления деятельности таких подкомиссий определяется самой комиссией.
Председатели и секретари подкомиссий избираются подкомиссиями.

Статья 8

Председатель постоянной (временной) комиссии избирается из членов комиссии на заседании Совета открытым голосованием простым большинством голосов от общего числа избранных депутатов. Председатель постоянной комиссии одновременно является членом президиума Совета.
Кандидата (кандидатов) на должность председателя постоянной комиссии представляет постоянная комиссия.

Статья 9

Заместитель председателя и секретарь постоянной (временной) комиссии Совета избираются из членов комиссии на заседании постоянной (временной) комиссии открытым голосованием простым большинством голосов.
Члены комиссии вправе переизбрать заместителя председателя и секретаря постоянной (временной) комиссии либо прекратить их полномочия досрочно на основании их письменного заявления, а также в связи с обстоятельствами, не позволяющими им выполнять свои обязанности.

Статья 10

Постоянные комиссии Совета:
- готовят проекты решений Совета по вопросам, относящимся к их ведению;
- разрабатывают предложения для рассмотрения их президиумом и Советом, готовят заключения на основе представленных материалов по вопросам, вынесенным на рассмотрение Совета;
- контролируют выполнение решений Совета;
- проводят предварительное обсуждение кандидатов на должности, назначаемые или избираемые Советом;
- предлагают вопросы для внесения в повестку дня заседаний президиума и Совета;
- заслушивают отчет должностных лиц в порядке контроля за выполнением решений Совета;
- вносят на рассмотрение Совета предложения об изменении структуры Совета и администрации;
- вносят на рассмотрение Совета предложения о досрочном освобождении от занимаемой должности лиц, назначаемых или избираемых Советом;
- готовят для президиума документы о признании недействительными актов органов муниципального округа, нарушающих права и законные интересы граждан, проживающих на подведомственной территории, а также полномочия Совета;
- вносят предложения о созыве внеочередного заседания Совета в порядке, предусмотренном Уставом и Регламентом Совета.
По решению Совета постоянным (временным) комиссиям могут быть предоставлены дополнительные полномочия в пределах компетенции Совета.

Статья 11

Постоянные (временные) комиссии Совета осуществляют свои полномочия путем принятия решений.
Постоянные (временные) комиссии вправе принимать решения, если в голосовании принимают участие не менее половины членов комиссии с правом голоса. Решения принимаются комиссией простым большинством голосов от числа участвовавших в голосовании. В случае отсутствия кворума члены комиссий готовят свои предложения.
Решения каждой комиссии оформляются протоколом заседания комиссии. В протоколе указываются дата заседания, список присутствующих на нем лиц, повестка дня заседания, принятые решения и результаты голосования. Протокол оформляется в недельный срок со дня проведения заседания или в меньшие сроки в случае необходимости по решению комиссии.
Председатель постоянной (временной) комиссии Совета на президиуме Совета должен отражать мнение большинства членов постоянной (временной) комиссии, которая принимала то или иное решение.

Статья 12

Заседания постоянных (временных) комиссий Совета являются открытыми.
На открытых заседаниях постоянных (временных) комиссий Совета вправе присутствовать члены постоянной комиссии, председатель Совета, депутаты Совета, не являющиеся членами постоянной комиссии, глава муниципального округа, представители администрации, председатель Контрольно-счетной палаты, а также иные лица, официально приглашенные для участия в данном мероприятии.
По решению постоянной (временной) комиссии Совета, принимаемому большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов, заседание может быть закрытым. Присутствие на закрытых заседаниях иных лиц, кроме членов постоянной (временной) комиссии, допускается только по решению постоянной (временной) комиссии, принимаемому большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов.
Постоянные (временные) комиссии при необходимости проводят совместные заседания. О проведении совместного заседания постоянных (временных) комиссий председатель Совета издает соответствующее распоряжение. Председатель Совета председательствует на совместном заседании постоянных (временных) комиссий.
На каждом заседании постоянной (временной) комиссии Совета ведется аудиозапись заседания для последующего оформления протокола заседания.
Протоколы заседаний постоянных (временных) комиссий оформляются отделом.
Протоколы заседаний постоянных (временных) комиссий Совета хранятся в Совете в течение всего срока полномочий Совета соответствующего созыва. По окончании созыва указанные документы передаются в архивный отдел администрации на постоянное хранение.
Протоколы заседаний постоянных (временных) комиссий, в том числе протоколы закрытых заседаний постоянных (временных) комиссий Совета, являются документами
внутреннего пользования.
Выписки из протоколов заседаний постоянных (временных) комиссий могут направляться в органы местного самоуправления муниципального округа для исполнения поручений, отраженных в них.

Статья 13

Председатель постоянной (временной) комиссии:
- представительствует от имени комиссии;
- организует работу комиссии;
- представляет проекты решений, заключения и предложения, подготовленные комиссией Совету или его президиуму;
- представляет комиссии кандидатов на пост заместителя председателя и секретаря постоянной (временной) комиссии;
- ведет заседания комиссии;
- дает поручения членам комиссии.

Статья 14

Заместитель председателя постоянной (временной) комиссии:
- выполняет отдельные функции председателя комиссии по его поручению;
- исполняет обязанности председателя комиссии в его отсутствие.

Статья 15

Секретарь постоянной (временной) комиссии:
- организует ведение протокола заседания комиссии;
- ведет текущее делопроизводство комиссии;
- организует с привлечением отдела работу по подготовке материалов для заседания комиссии;
- обеспечивает членов комиссии необходимой информацией;
- сообщает членам комиссии о дате, времени и повестке дня заседания постоянной (временной) комиссии.

Статья 16

Член постоянной (временной) комиссии, имеющий мнение, отличное от мнения комиссии (подкомиссии), вправе представить Совету особое мнение. Особое мнение представляется в президиум, на заседание Совета в письменном виде.
Члену постоянной (временной) комиссии (подкомиссии) предоставляется право выступать с содокладом по докладу комиссии (подкомиссии).

Статья 17

Для рассмотрения вопросов повестки дня заседания постоянной (временной) комиссии Совета для участия в ее заседании на безвозмездной основе могут быть приглашены специалисты и эксперты в области рассматриваемых правоотношений.
Список приглашенных определяется постоянной (временной) комиссией Совета самостоятельно.



Статья 18

По результатам работы временная комиссия представляет президиуму, Совету отчет, содержащий проекты решений Совета, выводы и рекомендации.
По отчету временной комиссии президиум, Совет принимает решение.

Статья 19

Организационное, правовое, информационно-методическое обеспечение и сопровождение деятельности каждой комиссии осуществляет отдел по организации деятельности Совета муниципального округа «Ухта» администрации муниципального округа «Ухта».








































Приложение № 2
к Регламенту Совета муниципального округа «Ухта»

[bookmark: P1042]ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ И НАГРУДНОМ ЗНАКЕ 
ДЕПУТАТА СОВЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»


1. Удостоверение депутата Совета муниципального округа «Ухта» (далее - удостоверение) является основным документом, подтверждающим полномочия депутата Совета муниципального округа «Ухта» (далее - депутат, Совет соответственно).
2. Удостоверение депутата подписывается председателем Совета (далее - председатель).
Удостоверение председателя подписывается председательствующим на первом заседании вновь избранного Совета.
3. Удостоверение выдается председателем. Выдача удостоверения фиксируется в день его выдачи в Журнале учета и выдачи удостоверений и нагрудных знаков депутатов Совета муниципального округа «Ухта» (далее - Журнал), ведение которого осуществляется отделом по организации деятельности Совета муниципального округа «Ухта» администрации муниципального округа «Ухта» (далее - отдел) по форме согласно приложению к настоящему Положению.
4. Депутат обязан обеспечить сохранность удостоверения.
В случае утери (утраты) удостоверения депутат подает на имя председателя заявление в производной форме о выдаче нового удостоверения, в котором указывает причину утери (утраты). На основании данного заявления в течение десяти рабочих дней со дня регистрации заявления отделом оформляется новое удостоверение. Выдача нового удостоверения фиксируется в день его выдачи в Журнале.
5. По истечении срока полномочий Совета муниципального округа «Ухта» удостоверение считается недействительным и остается у депутата.
6. В случае досрочного прекращения полномочий депутата, удостоверение возвращается им в отдел, о чем делается соответствующая пометка в Журнале.
7. Удостоверение депутата имеет следующие описание и образец.
Обложка удостоверения представляет собой книжку, изготовленную в спектре от красного до коричневого цвета. В развернутом виде удостоверение имеет размер 200 мм x 65 мм.
На лицевой стороне обложки удостоверения размещено изображение герба муниципального округа муниципального округа «Ухта» золотистого цвета, а под ним в три строки выполнена надпись «СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА» РЕСПУБЛИКИ КОМИ золотистого цвета.
Внутренняя сторона удостоверения изготавливается на отдельных бланках размером 90 мм x 60 мм и представляет собой стилизованное цветное изображение Государственного флага Республики Коми.
Левая внутренняя сторона удостоверения оформляется на коми языке, правая - на русском языке.
На левой внутренней стороне удостоверения в левой верхней ее части размещается графическое изображение герба муниципального округа «Ухта».
На остальной части левой внутренней стороны удостоверения помещается текст на коми языке следующего содержания:





КОМИ РЕСПУБЛИКАСА
«УХТА» МУНИЦИПАЛЬНӦЙ КЫТШЛӦН
СӦВЕТ
 N ___
20__ - 20__
________________________________
Ф.И.О.
 
Коми Республикаса 
«Ухта»  муниципальнöй кытшлӧн Сöветса
ДЕПУТАТ
 _____________________
Ф.И.О.
[image: ] 20__ вося _______ «___» [image: ]
[image: ] туяна 20__ вося _____________».

На правой внутренней стороне удостоверения помещается текст на русском языке следующего содержания:

«Муниципальный округ «Ухта»
УДОСТОВЕРЕНИЕ N ___
20__ - 20__
________________________________
Ф.И.О.
избран депутатом
Совета муниципального округа «Ухта» _____ созыва

Председатель Совета муниципального округа «Ухта» _____________
Ф.И.О.

Дата выдачи _________________
Удостоверение действительно по ____________ 20__ г.»

Фамилия, имя и отчество депутата помещаются в две строки.
8. На правой внутренней стороне удостоверения оставлено чистое поле для цветной фотографии владельца удостоверения, выполненной анфас без головного убора размером 30 x 40 мм.
9. Подписи председателя, председательствующего на первом заседании Совета муниципального округа «Ухта» скрепляются оттиском гербовой печати «Совет муниципального округа «Ухта», при этом используется штемпельная краска синего цвета.
10. Образец внешней стороны бланка удостоверения:

	
	

	
	
	Герб
муниципального округа «Ухта»
	

	
	

	
	СОВЕТ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»
РЕСПУБЛИКИ КОМИ



11. Образец внутренней стороны бланка удостоверения:

	КОМИ РЕСПУБЛИКАСА
«УХТА» МУНИЦИПАЛЬНӦЙ КЫТШЛӦН
СӦВЕТ
	СОВЕТ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА» РЕСПУБЛИКИ КОМИ

	
	

	[image: ] N ____

20__ - 20__
	УДОСТОВЕРЕНИЕ N ____

20__ - 20__

	
	Герб МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «Ухта»
	__________________
Ф.И.О.
муниципальнöй кытшлӧн Сöветса
Депутат
	____________________
Ф.И.О.

избран депутатом
Совета муниципального округа «Ухта» ____ созыва
	место для фотографии
	

	«Ухта» кар кытшын
муниципальнöй юкöнлöн
Сöветса веськöдлысь _____________
Ф.И.О.

[image: ] 20__ вося ______ «___» [image: ]

[image: ] туяна 20__ вося ______
	Председатель Совета муниципального округа «Ухта» ___________
Ф.И.О.

Дата выдачи _________________

Удостоверение действительно по __________ 20__ г.



12. Депутату выдается нагрудный знак депутата (далее - нагрудный знак), которым он пользуется в течение срока своих полномочий.
13. Каждому депутату под подпись выдается один нагрудный знак. Выдача нагрудного знака фиксируется отделом в день его выдачи в Журнале.
14. Депутат обязан обеспечить сохранность нагрудного знака. В случае утери (утраты) нагрудного знака его дубликат не выдается.
15. Вновь избранному депутату нагрудный знак выдается в соответствии с настоящим Положением.
16. Нагрудный знак носится на левой стороне груди.
17. По истечении срока полномочий Совета нагрудный знак остается у депутата.
18. Нагрудный знак имеет следующее описание и образец.
Нагрудный знак представляет собой стилизованное изображение Государственного флага Республики Коми.
Размер нагрудного знака 30 x 20 мм, имеет булавочное крепление.
Поверхность нагрудного знака состоит из полос трех цветов: верхняя треть - синяя, средняя треть - зеленая, нижняя треть - белая.
На нагрудном знаке по его левой стороне размещается герб муниципального округа муниципального округа «Ухта» и прописными буквами помещаются слова: на верхней трети - «ДЕПУТАТ СОВЕТА», на средней трети - «МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА», на нижней трети - «РЕСПУБЛИКИ КОМИ». Указанные слова, края герба, разделители третей и края нагрудного знака выполняются цветом под золото.

Образец нагрудного знака:

	
	
	
	ДЕПУТАТ СОВЕТА

	
	Герб муниципального округа «Ухта»
	
	

	
	
	
	МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»

	
	
	
	РЕСПУБЛИКИ КОМИ

	
	
	
	



19. Оплата расходов по изготовлению удостоверений и нагрудных знаков осуществляется за счет средств бюджета муниципального округа «Ухта».






Приложение
к Положению об удостоверении
и нагрудном знаке депутата
Совета муниципального округа  «Ухта»

[bookmark: P1183]ФОРМА ЖУРНАЛА
УЧЕТА И ВЫДАЧИ УДОСТОВЕРЕНИЙ И НАГРУДНЫХ ЗНАКОВ ДЕПУТАТОВ
СОВЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»

	N п/п
	Ф.И.О. депутата Совета муниципального округа «Ухта»
	Номер удостоверения
	Дата выдачи удостоверения/нагрудного знака
	Подпись депутата Совета муниципального округа «Ухта»
	Дата возврата удостоверения
	Примечание
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